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ANvKSdTU vAIKU LoPSELIo-DARZELIo,,EGLUTE"
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyk5diq vaikq lop5elio-darZelio ,,Eglute" (toliau - Mokykla) elektroninio dienyno

tvarklrno nuostatai (toliau - nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo

elektroninio dienyno (toliau e-dienynas) administravimo, tvarkymo, prieZi[ros, dienynq sudaryno

elektroninio dienyno duomenq pagdndu, jq perkelimo i skaitmening laikmen4 tvark4, asmenq,

tvarkandiq dienyn4, funkcijas ir atsakomybE.
Z. Sie nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietirno ir mokslo

ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymu Nr. ISAK-2008 Del dienynq sudaryno elektroninio dienyno

duomenq pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto

ministro 2022 m. geguZes 10 d. isakymu Nr. V-750 Del Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos

4 d. isakymo Nr. fsak-2008 ,,Del dienynq sudaryrno elektroninio dienyno duomenq pagrindu

tvarkos apra5o patvirtinimo" pakeitimo". E-dienynas tvarkomas naudojant tam pritaikytas

informacines ir komunikacines technologijas.
3. Mokykla, pridmusi sprendim4 e-dienyn4 sudaryti elektroninio dienyno duomenq

pagrindu, naudojasi sistema ,,Mflsq darZelis" (www.musudarzelis.lt) ir nevykdo vaikq ugdymo

apskaitos spausdintame dienyne.

II SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIfTRA

4. Mokyklos direktorius:
4.1. uZtikrina elektroninio dienyno veiklq, jo tvarkym4, informacijos saugum4,

tikrum4 ir patikimumq jame, elektroninio dienyno duomenq pagrindu dienyno sudarym4, jo
iSspausdinimE, perkelim4 i skaitmenines laikmenas;

4. 2. i sakymu paskiria el ektroninio dienyno adrnini stratori q;

4.3. kiekvieno menesio paskuting darbo dien4 perZi[ri kiekvienos grupes vaikq
lankomumo apskaitos ZiniaraSdiq informacij4 ir patikrina duomenq atitikim4.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
5.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZi[r4;
5.2. vaikq ugdomqj4 veikl4 vykdandiam asmeniui mokslo metais nutraukus darbo

sutarti, patikrina jo tvarkyt4 el. dienyn4 ir perduoda ji tvarkyti kitam asmeniui;



5.3. pagal poreiki vykdo mokytojq, specialistq, tevq apklausas apie elektroninio

dienyno naudoj imo efektyvum4.
6. Elektroninio dienyno administratorius:
6.1. kiekvienq mokslo metq pradZioje, bet ne vdliau kaip iki rugsejo 5 d., suveda i e-

dienyno duomenq bazg ugdytiniq, mokytojq, pagalbos specialistq ir kt. darbuotojq s4raSus, sukuria

ugdymo grupes, nurodo ugdymo grupill mokytojus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

6.2. suveda neformaliojo ugdymo veiklq pavadinimus ir tvarkaraSdius;

6.3. suteikia prisijungimus e-dienyno vartotojams - ugdymo grupiq mokyojams,
logopedui, neformaliojo ugdymo mokytojams, meninio ugdyrno moklojams, maitinimo

organizavimo ir higienos prieZiflros specialistui, vyr. buhalteriui, administratoriui, vaikq tdvams

(globejams) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;
6.4. iStaiso e-dienyne padarytas klaidas Mokyklos direktoriui leidus;
6.5. informuoja ir konsultuoja Mokyklos bendruomen€s narius e-dienyno pildymo,

prisijungimo ir kt. klausimais;
6.6. pildo ir atnaujina informacij4 apie Mokykl4, jos vadours, mokyojus, specialistus,

6.1. informuoja elektroning paslaug4 teikiandios imones atstorus ir Mokyklos
direktoriq apie kylandias technines ir administravimo problemas, jas sprendZia;

6.8. skelbia aktuali4 informacij4 Mokyklos veiklos klausimais bei vykdo

susira5inejim4 su mokytojais, tevais;
6.9. teises aktq nustatla tvarka atsako uZ duomenq teisingum4, tikrum4 ir

autentiSkum4;
6.10. paruoSia ataskaitas, kurios turi bUti saugomos byloje ar skaitmenineje

laikmenoje, i5einantiems i5 Mokyklos vaikams ir iStrina jq duomenis i5 elektroninio dienyno;

6.1 1. esant poreikiui uZrakina ir atrakina tabeliq pildymo, tryrimo funkcijas.
7. Mokytojai pildydami e-dienyn4 atlieka Sias pagrindines funkcijas:
7.1. i5 Mokyklos e-dienyno administratoriaus gavg prisijungimo vard4 ir slaptaZodi,

prisijungia prie e-dienyno ;

7.2. iveda priskirtos grupes vaikus I e-dienyn4, suraSo vis4 bltin4 informacij4 apie
juos;

7.3. parengia ugdomosios veiklos ilgalaiki plan4;
7.4. pildo ugdomosios veiklos trumpalaiki plan4;
7.5. kiekvien4 darbo dien4 iki 9.00 val. fiksuoja tos dienos vaikq lankomum4;
7.6. kiekvienos savaites paskuting darbo dien4 baigia pildyti ugdomosios veiklos

laikotarpio refleksij4 ir numato veiklos gaires sekandiam ugdomajam laikotarpiui;
7.7. 2 kartus metuose atlieka vaikq pasiekimq vertinim4 (iki spalio ir iki geguZes

men.);
7.8. iki einamo menesio paskutines darbo dienos baigia pildyti vaikq lankomumo

apskaitos ZiniaraSti, i5spausdina, sutikslina duomenis su maitinimo organizavimo ir higienos
prieZilros specialistu, pasiraSo ir pateikia Mokyklos direktoriui;

7.9. suveda e-dienyno vartotojq - ugdytiniq tevq - elektroninius paStus, suteikia
pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptaZodZius);

7.10. teikia giltam1)i ry5iugdytiniq tevams apie vaikq pasiekimus ir paLang4;

7 .11. uZbaigus menesi, pastebetas klaidas i5taiso tik Mokyklos e-dienyno

administratoriui leidus;
7.72. ne veliau kaip prieS savaitg iveda informacij4 apie busimus tevq susirinkimus,

nurodo jq viet4, laik4 ir temas;
7.13. tikrina susira5inejimo deZutg, reaguoja i uZduotis, atsako i klausimus;
7.14, esant poreikiui tikrina ir tikslina ter,q duomenis;
7.15. teises aktq nustatla tvarka atsako uZ duomenq teisingumq, tikrumq ir

autentiSkumq;



funkcijas:

7.16. Mokyklos direktoriaus nurod)'mu formuoja savo grupds ataskaitas'

8. Meninio ugdymo mokytojas pildydamas e-dienyn4 atlieka Sias pagrindines

8.1" iS e-dienyno administratoriaus gavgs prisijungimo vardE ir slaptaZodi, prisijungia

prie e-dienyno;

funkcijas:

8.2. suderings su grupese dirbandiais mokytojais planuoja muzikines veiklas;

8.3. parengia muzikinio ugdymo veiklos plan4 mokslo metams.

8.4. bendrauja vidinemis Zinutemis su ugdyiniq tevais, mokyojais.
9. Neformaliojo ugdymo mokytojas pildydamas e-dienyn4 atlieka Sias pagrindines

9.1. iS e-dienyno administratoriaus gavgs prisijungimo vard4 ir slaptaZodi, prisijungia
prie e-dienyno;

9.2. suderings su ikimokyklinio ugdymo mokyojomis, priesmokyklinio ugdyrno

pedagogais, planuoja veiklas, skirtas vaikq veiklai per uZsiemimus;
9.3. parengia ugdyno veiklos plan4 mokslo metams;
9.4. bendrauja vidinemis Zinutemis su ugdytiniq tdvais, mokyojais.
10. Logopedas pildydamas e-dienyn4 atlieka Sias pagrindines funkcijas:

10.1. i5 e-dienyno administratoriaus gavgs prisijungimo vard4 ir slaptaZodi, prisijungia
prie e-dienyno;

10.2. suveda Mokyklos direktoriaus patvirtintus ir suderintus su AnykSdiq Svietimo

pagalbos tarnyba Vaiko geroves komisijos teikimu paskirtos Svietimo pagalbos gavejq (turindiq

kalbos ir kalbejimo sutrikimq) bei Svietimo pagalbos tamybos paskirtos Svietimo pagalbos gavejq

s4raSus;

10.3. parengia vaikq, gaunandiq specialiqj4 pagalb4, uZsiemimq tvarkaraSdius,

planuoja veiklas, Zymi lankomum4, formuoja veiklos ataskaitas;
10.4. tikrina susira5inejimo deZutE, reaguoja iuZduotis, atsako iklausimus;
10.5. pildo kit4 butin4 direktoriaus pavaduotojo ugdynnui nurodyt4 informacij4;
10.6. teises aktq nustatyta tvarka atsako uZ duomenq teisingum4, tikrum4 ir

autentiSkum4.
I 1. Maitinimo organizavimo ir higienos prieZitiros specialistas pildydamas e-

dienyn4 atlieka Sias pagrindines funkcijas:
11.1. iki 9.30 val. perZilri kiekvienos grupes vaikq lankomumo apskaitos Ziniara5diq

informacij4, sutikrina perduotq duomenq teisingum4, esant netikslumams, infotmuoja grupes

mokytoj4;
11.2. bendrauja vidinemis Zinutemis su ugdytiniq t€vais, rnokyojais su maitinimu

susijusiais klausimais;
11.3. informuoja mokytojus, esant reikalui, apie ugdy'tiniq sveikatos sutrikimus;
1 1.4. tikrina susira5inejimo deZutg, reaguoja i uZduotis, atsako i klausimus;
11.5. teises aktq nustatyta tvarka atsako uZ duomenq teisingumq, tikrum4 ir

autentiSkum4.
12. Buhalteris pildydamas e-dienyn4 atlieka Sias pagrindines funkcijas:
12.1. i5 e-dienyno administratoriaus gavgs prisijungimo vard4 ir slaptaZodi, prisijungia

prie elektroninio dienyno;
12.2. perLinri kiekvienos grupes vaikq lankomumo apskaitos ZiniaraSdiq informacij4 ir

patikrina duomenq atitikim4 buhalterineje sistemoje, suradgs netikslumus ar klaidas informuoja
direktoriq ar administratoriq;

12.3. vykdo kit4 veikl4 direktoriaus nurodynu.



III SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENV PAGRINDU,

PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

13. Vaikq ugdyrno apskaita per mokslo metus vykdoma e-dienyne.

14. Einamiems mokslo metams pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutines rugpjldio

m€nesio darbo dienos:

14.1. grupiq mokytojai iS elektroninio dienyno i5spausdina vaikq mokymosi

pasiekimq apskaitos suvestines, i5spausdintuose lapuose pasira5o, patvirtindami duomenq

teisingum4, tikrum4, ir saugo juos vaikq bylose mokykloje nustatyta tvarka;

14.2. kitus dienyno skyrius administratorius perkelia - archyvuoja skaitmenineje

laikmenoje iki paskutines rugpjudio menesio darbo dienos ir saugo Mokykloje nustatyta tvarka;

14.3. vaikq lankomumo apskaitos Ziniara5tyje funkcijos uZrakinamos per l0 darbo

dienas po kiekvieno menesio pabaigos.

15. E-dienyno duomenq pagrindu sudarytame dienyne nustadius klaid4 - klaiding4

Zodi, tekst4 ar ivertinim4, klaid4 padargs asmuo kartu su e-dienyno administratoriumi i5taiso klaid4

elektroniniame dienyne. I5 elektroninio dienyno i5spausdintuose dokumentuose klaida ranka

netaisoma, pataisius elektroniniame dienyne dokumentai atspausdinami i5 naujo.

16. Siq nuostatq nustatl4a tvarka sudarytas, i5spausdintas ir perkeltas iskaitmenines
laikmenas dienynas saugomas vadovaujantis Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo,

kito vaikq neformaliojo ugdynno Svietimo programas vykdandiq Svietimo istaigq veiklos dokumentq

saugojimo terminq rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro

2019 m. gruodZio 18 d. isakymu Nr. V-1511 ,,Del Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo

ugdymo, kito vaikq neformaliojo ugd5rmo Svietimo programas vykdandiq Svietimo istaigq veiklos

dokumentq saugoj imo terminq rodykles patvirtinimo".

IV SKYRIUS
ASMENU, TVARKANTITT ELEKTRONINI DIENYNA, ATSAKOMYBE

17. Mokyklos direktorius uZtikrina e-dienyno veiklq, jo tvarkyrn4, informacijos

saugum4, tikrum4 ir patikimum4, dienyro duomenq pagrindu dienyno sudarym4, jo saugojim4

teisds aktq nustatyta tvarka.

18. Direktoriaus pavaduotojas ugdyrnui uZtikrina ir teises aktq nustatyta tvarka atsako

uZ perkeltq i skaitmening laikmen4 duomenq teisingum4 duomenq, kad nebDtq paZeista Mokyklos
vaikq ir jq tevq informavimo vaikq ugdymo(si) klausimais tvarka.

19. UZ atspausdintq, perkeltq i skaitmening laikmen4, dienynq saugojim4 atsako

darbuotojas, atsakingas uZ archyvo tvarkyn4.
20. Vaikq ugdomqj4 veikl4 vykdantys asmenys - grupiq mokyojai, Svietimo pagalbos

specialistai, meninio ir neformaliojo ugdymo mokytojai - atsako uZ savalaiki duomenq ivedim4 i
dienyn4 ir jq teisingum4.

21. Asmenys, administruojantys, priZilrintys, tvarkantys vaikq ugdomosios veiklos

apskait4 dienyne, mineto dienyno duomenq pagrindu sudarantys dienyn4 vadovaujasi Lietuvos

Respublikos istatymais ir kitais teises aktais.



22. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir priZilrintys dienp4, paLeidq 5i apraS4

baudZiami teises aktq nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Nuostatai gali b[ti papildomi ir keidiami Mokyklos tarybos pritarimu.

24.Nuostatai skelbiami Mokyklos interneto svetaineje

https ://www. eglute. anyksciai. lm.lti.
25. Nuostatai isigalioja2022 m. rugsejo I d.


