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ANYraiarU varKu LopSELro,DAnZELro,,EcLUTi-
DARSUOTOJU ASMENS DUOMENq SAUGOJIMO POLITIKA

I S(YRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

L Anyklliq vaikq loplelio-ddielio .,Eslute" ddbuotojq asnens duomenq sangojino politila
(lolian Politika) nuslalo Anyksaiq vaikq loplelio-darzelio ..Dsluto (toliau - lstalgot ddbuoioj'r
ahens dunenq tvekyno reikalavinus, Eglm€nluoja ddbuolojtl d6eis duoneitl tvdkymo
likslus ir prienones, i$inina, k$ t kqkiais tikslais, gali susipaZiiti su ddbuotojq dnens

2. Politika peensta vadovaujmlis Liefovos Respublikos asnens duoncnq t€hincs apsausos

istalynu, Bend,zis'ais Eikalavimat orgmizacincns ir lehninens duomenq salgmo
pdemonemis, pawinintonis Valstybines duonenq apeueos inspekcijos dn€kbliaus 2008'11-12
ilakynu Nr, lT-71 Gu vebsiais pakeitimait, kitah ases duonenq saugq reglmentuojmliais

L Politikoje vanojdos paerindinas s4vokos adtinia Lietuvos Respublikos snens duoBenlr
teisi.es apsaugos islatlme apibEit6 sEvok6.

II S(VRIUS
DARBUOTOJV ASMENS DUOMENV TVARKYMO REI(ALAI'IMAI

4. lstais4 tvdkydma ddbuorojq 6nens duonenis, privalo uztikinli, kad ddbtrotojq

4.1. Entmi lcisotais ir lioje Politikoj€ apibE2tais likslais, o tai! pal loliau nebflq tvdkomi
likslais, n€sudcnneais su Sia Politika, !de! rcntet dmens duon6is;

4.2. l!&toni tiksliai, sqaninsri n teisitli, laikdtn nominirr t€is* aktq Eikakvinq;
4.1, tiksliis n, j€i Eikia del d&buotojq 6nens duomen'r ivelrymo, nuolat atnanjinmi;

netikl[s d ncilmns duonenys turi bnti illaistri, papildrri, suiaikinti dba sutabdtls j'r

4,4. lapatns, tinlmi n dk lokios apimlies, kun bdtinajiems n.ki n rolau ivekyli:
4.5. sausoni tokia foma, kad duonenr subjektq tapaqbe bnt'r Calima .utaqai hc ileku,

negn to reik'a tiems tiklams. dil kudq Sie duome.ys buvo suin|li ir tva&oni;
4.6, tvdkomi pagal lioF Politikoje i kituose nominiuose teiss akuose nustaqrns aiikius ir

skaidrius as€ns dnonenu tvdkvmo Eikalavimus.

IIT SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENV TVARKYMO TIKSI,AI

5. D&buotojtl dn@s duonenys ,ra t{ekoni Sits likslaisl
5.1, daibo sutaraiq sudarlmui, lykdynui, dabuotojq sn€B bylq sudaryrui, allygidno n

kitq d{buotojms priklausmdiq isnokLl nokeslinirr lncloliq n nokesliniq lchsvatq
apskaidiavimui, atoslogq, papildono laisvo nuo d&bo laiko n kitokiq lengvatq suleikinui bei kirais



apskaitos lstaisoje tikslais, duonmq valslybes instilucijons apie ddbuotojus, jq ddbo uzbokestl
uijuos smoketus nokesais pateikiio tikslaisl

5.2.lstaieos l€i! ddbdlvio preis{ nstaqaq nominiuose reiFs alduos, tintdm

J.3. tinldai konuikacijai su d&buotojais nc ddbo ndu palaiklai:
5.4. tintmons ddbo sqlygoms uitiidnti n ddbo funlcijons vt'kdiii
5.5. atlysininui ir kilons ianokoms ddbuotojds peneslii
s.6. specialiods ddbuotojq teisem, susijusions su harysre lofsineje sdunsoje, unikinii.
6. Dtrbo sutddiq sudarymo, r'l,kdymo. apskailos ir duone.q valstybds ins ucijoms teikino

likslais y6 tvdkoni dtrbuolojLr vddai, pavddes. asmtns a kiti identink@iniai kodai, ecialinio
dmudino nudeliai, konrokiniai duoncnys (gtae.mosios vietos adrcsai, lelefono nmedai ir
smeninio elektoninio !a!lo adieei). duonenys apie Seinine pad€ti ir ncpilnmeaiu valkus,

?. lstaisos, kaip ddbdavio pdeiglr nusral),tq noniniuose teises aknose, linkmo wkdyno
rikslu yE tudkohi ddbuotojq $mens kodai. infomcija apic ddbuoroj{ seinibe padeti.

8, Tinlmos konuikacijos su ddbuorojais i€ dafto netu dkslu yra ivrkoni d&buorojq
Bdenmosios vietos adresai, asneniniai telelono nudedai, asnoidai elektroninio lano a.lresai.
: 9. Tinkmq da.bo sqlygq uztikinino likslu lsraisa ivdko duofrenis ir doludentus apie

ilsilavinimq sveikalos bnkle, kuie tiesiosiai dlro iral,a dduotojo darbo funlcijods ir eslinybeijs q,kdtti nomid'r lei€s aLlrr nusragira iveka.
10. Ddbuotoj'r bdll sqtkait! nmftnt duonenys rvdkoni riek, kick rcikalinsa

atlygininms ir kitoms iSmokons darbuotojEms pdesli.
I L Ddbuotojq priklausyro profesinens sqjugons, drbo larybli duomenys tvdkoDi tiek,

kiek bntina, kad lstaiga galClrl lztitrinti specialid dabuotojq reises, suijusias su jq naryste
profcsinise s jungose bei ddbo tarybos€.

12. Ddbuotoj'r anchs duon€nys ,m saugooi lit ta dpintini ii li€k laiko, kiek yra
Eikalinga Politikos Siame skytiuj€ nustalytiens titslds p$iekti.

IV SKYRIUS
DARAUOTOJU ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

13. Duonmys api€ ddbuotoju Mrmi su ddbuolojLr surikinu i! ddbuotojq pateiktq
duonen{ ir dokunerq e vaht/bes e savivaldybds inslituctq

14. NNjai pninlo dabuotojo ved6, lavtrdC. ahens kods. sinimo dara 

'm 
sun]rmi ii

ddbuotojo paleiklo snes dokunento (asmens lapatybes koneles d pdo).
15. Naujai priinto ddbuotojo etrcnmosios iietos adres6. alsiskaitomosios s{skaitos

nmens, $cialinio dlaudimo numeris, ahninh ko lkrinis t€l€fono hmcris n elektoni.io palro
adnsas dabuotojui surikus yra sr.lmi id paties dtrbuoiojo pmlyne ddl pnehino i ddb{

16. Dtrbuotojq $nens duomenis turi teise tvekyli tik lic dn€iys. kuriens jie yu bitini
ddbo funlcijq vykdyrui, ir lik tuonet, kai rai y6 bndna atilinkmieds tikslm psiehi.

17. Ddbuolojai, ludntys leisa tvdkr'1i darbuotojq ls€s duonenis, ir dtrbuoroiq snens
duoncnis tvtrkyno apinlh ,c:

I7.1,Istaigos diEktorius. buhaheris, seketoiius (tudkeih pesonalo dokmentut.
nailinino olsaniavimo ii higicnos prictnrcs sp(ialiste, lavad@toja usdlmui. pavaduotoja nkio
Eikalms turi leisa ivdk li tokiDs ddbuotoj'r 6neis duohenh: vddus n pavddcs, smeB kodus,
atsistainmqjq s4rtait[ i kuri6 Fa veddd ddbo uimokesris, nunerius. dnos socialinio
dmndino hmdius. idomacij{ apie debuotojq lcinine pade{, C}venmosios vietos adEsus,
$neninius telefono nmsis, dmeninius elehoiinio paSto adEsus, infomacij4 apie ddbuotojo
sveikatos bEkle, kui tiesiociai dab itar4 ddbuotojo ddbo tunlcijons ir salinybei jas rrykdr'li.

18. Ddbuotojai. ruintys lehe tvdk ti ddbuoiojrr anens duoneiis, Iaikosi
kon,ldencialmo principo n hiko pslaptyjc bcl kokiq su dmes duon€nimh susijusi4 infonacij4,



su kuria jie susipazino ilkdy.tami salo ddbo !@igas, nebent lokja infomacija hrtq viela pagal

ealiojddie istarymq r kitq iomiiiq leiss rltq nuosrlras. Pdciga saugoti snens .tuonenq
pdlapti salioja taip pal ir pdijs di$ti i kitns peeisss, pGibaigus dtrbo sanryki@s,

19. Ddblotojq smens duomerys, kurie yra aritinlm\ dokunentq (sutldiu isaklmu
pralynq ir titrt lekstuos, yE sueoni vadovaujdlis Bendqjq dokuentq sausojino leminq
rodykleje, patvitinloje Lieruvos vydausiojo @hyvm isakynu, nurodtlais temlnais. Kiti
ddbuotojq n bunsi'r ddbuotoj! dhds duonenys jra sau8oni ne ilgiau nei lai yr Eikali.ga
Sioje Politikoje iwodyliens tikslans p6iekti. Alskinr ddbuotojq dneis duoneiq sougojido
teminus sali nuslabli Istaigos dircklo us.

V SKYRIUS
ISTAIGOS DUOMENV APSAUGOS PAREIC'NAS IR

AS!rfr\s DUolrLN\ SUB.rFklI\ Tflsts

20. lstaigos diEldorius p6*ida alsal<ing4 dneni kuis uzikih4 kad tubuoloj$ kaip
sm€ns duomenq subjeklq lei€s bntq unikintos, linlmai igF€ndinmos n vha infom&ija b l
paleikima tintanai, laiku n ddbnorojms priintina fomL Toks Muo vadims lslaisos
duohenu apsuaos pmrgilnu.

21. vJtdvddaqr\otu']c' a.. argo.duomenraoralsospeeigrL
2l . L konlroliuoja Sios Politikos vrkd)m4
21.2. priim4 nas.ineja, rykdo n dkia atsakymus i smens duohe.Ll subjettq pd!'mus

suipazinli su lstaisos ivdkomais ddbuolojq duomeninh. i$aisyti netikslius, pakeisli r suaikjnti
toUus duonenh. taip lal skudus ddl dnonenq nnhho ir tv{k mo taisyuirr la'eidimo. lstaigos
duoDerq apsDgos p@ignnui teikimi $nens duonenq subjekq pnlymi ra!tu tr elekrroniniu
paitui jei €lekhoniniu paitu leikjmme pralyre salima identitkuoti duobeiq subjekt4 susilarinti
su lstaigos tvdkomais debuoloj! duonenimis n pmlynal pateikli lsrljsos tuinus 6dens
dDonenis, !ia!)mai iiraisrti netilslius, paleisti d suaikinri iokiu duonenis, tlip pat skudai ddl
duonen{ ii.iino n tvdkyno raisykliq pazeidino. PralFai ir skudai iispEndzimi ne veliau
haip per 30 dienq huo ju paleikino dienos ir arsalrynd dal lralrno e skundo pat€ikimas pmlym4
e skud4 paleikusid sneniui irlarb! ash6s duomenq subjektuij

2l .1. igylendina duomenq apsaugos n konnd€ncialmo priemoniq bibfi4 ir konholiuoja jq

21.4. kontoliuoja ir isrlendim n paveda islaendinri savalaiki duonentl i3lr]nih4 kai
dnotoenU kaupinas ncberoikalingas Pohikoje nmatttims likslds pdiekri ar snens duomenr.l
subjekrls aliaulia savo sutikin4 del duomenq tlark}mo. Taip pat kontbliuoja, kad dokm€nlrt
kopijos, kuios nuodomi 6nens duonenys. batq suaikinlos raip, kad liq dokmentq n€bftrt
galina atkurti ir stpatinti jLr tuinio;

21.5. pruela asm€ns duomenl subjektui apie duonenrr saueuno pareidina Fi del
paZeidimo gali killi pavoju 6des duonmq subjeko teisems;

21.6, vykdo kiras lioje PolitikoF nmaq4d tunkcid, kld bntq irrrdintos Politikos
nuostatos. j os tiklai ii princilai.

22. lslaigos duonenq apsausos pdeisnnB ir visi lsraigos ddbuolojai, pdkirti diEkbnau
asalrynu tvdkrd asnes duomenis r dil savo lakdonq darbo tuntcijq tmkmtys Nnens
duonenh, turi laikfis konfidencialuno lnncilo n laikli paslapiyje bet koki4 su as€ns
duon€Dimh susijusiq infomscij{ su kuiajie susipatim rakdydmi savo peigd. nebenl iokia
infomacta bntq aiela pagal galiojddiq istatymq tr kirrl teises akq nuostatB. PNisa sausoti
dhens duon€nq palapti ealioja rab pal n pdijus di6ti i i{itas preisas, ldibaisus ddbo e

21. lslaisos duonenq apsaugos pseignrd ir visi ddbuotoFi, dnbdys su debuorojq
duoneninis, nni intis pnenoniu kad btut uZknstas kelis arsiiikinid d neteham 6mens
dDonen't suaikininui, paleitimui, atsklcidinui, taip lat bel kokid kitan net€isilm redkynui ar



nandojimui, eusodmi dokmentus bei duonenq rinlm€ns tinkmai ir sargiai bei vengimt
nereikalingq kopijq daryno. Jci d&buoiojas abejoja idicel'r saugmo denoniq patjkimunq jh
turi keiptis i lstaigos duon€nq apsaugos pdekiina o lstaigos duonmU lpsaugos peigund i
radov4, kad bntq ivedinlos tuimos saugmo prienonds ir. jei reikia, inicijuold papildonu
pienoniq isisijima h idiesind.

24. Ddbuotoju kaip duonenu subFktr{, teisas ir jq isF€ndinino prienoncs:
24.1. zinoli spie savo snens duonenu dntim+ Debdavys, rihldmd dduolojo snetr

duonenis, privalo i.fomuoli dubuoloj4, kokius $mens duomenis dtrbuotoj4 tui pareikli, kokiu
tikslu ditintmi duomcnys ym rcnlmi, km n kokiu tikslu jie gali b[li leiliei ir kohios dne4
duonerq nepat€ikino lasekmis. Dtrbuorojs rui reis€ snsitarinri su evo dnens dDheninis,
Eikalauli i3tais'ii. paliksli.li d papildlti nclcisingus d n€ilseius jo 6mms duonenis.
Ddbnotojd lai! pat gali nsudkti, kld bttq tvtrkoni (.m tiki n@ivdoni jo 6mens duonenys.

24.2, ssipazinti su svo 6meN duodeninis ir kaip jie 
'G 

tvukomi. Debuolojs tui teise
keipth i lsriigq su pEiynu pareikti infomacijq apie tai. kokie i! kokiu likslu jo asmotr duonenys
)m tvekoni. Viena kdt4 per m€tus dtrbuorojui si infomacija lateiki@a nenokmd.

24.3. Eikalauti iS€isl1i, sunaikinti savo ane.s duofrenis arba sustabd)ri savo shens

24.4. nesutihi, kad bntq ivekomi ddbuolojo smens duonenys. Drbnoiojd iui t€he
nesulikti, kad bntq ivdkoni lm I'kJi neprivalomijo snens dnonenys. Toks nesutikina gali bfti
iiEiksls pateihet pnlyn4 ddl nepdvalonai iv&konq dnms duonenq tvarkyho nll€ulino.
Israica sureikia dfbuotojli iilomacij4 rartu, kokie jo dnens duonenys )r tvdkoni
nepnvalomai. lsraiga, savusi pElrn{ nutnukti neprivalodai tvdkomq smens duonenq tvdkthq,
nedelsimt nuFaukia toki ivekynq, n€bent tai pieirarauja leiscs akq Eik lavimms. n api€ tai

"I 
SKYRIUS

ASMENS DUOMENV SAUCUMO UZTIKRINIMO PRJEMONES

25. Prieigos teises prie snens duonenq ir igaliojinai tvebri 6nens duonenis
suleikidi, tuikinmi n keidimi Istaisos diEkloriaus isalqmu.

26. lsraisa, saucodea am€is duonenis. iglryendiha ir uztiknna linldd oicmieines
ir lechnines prienores, skinas apsausoti 6neN duonenim nuo arsitikinio d net€iseto
sunaiki.ino, palcirino, alskleidimo, raip pat nuo bet kokio kito neteisdto tvdkyno,

2?. lslaiga uttikim tinlanq dokMmt'{ bei duonenu dnlm€nq sugojin4 in6i
prienoditL kad bntq uildstd kelis alsitikiinid ar neEisitm asnens duonenr sunaikinimui,
pateitinui, atskleidinui, raip pat b€t kokian kitm neleiserm ivekynui. Dolmentq kopijos,
kuiose nurodoni ddbuotojq smes duonenys, tui bfti suaihntos raip, kad siq dokuennr
nebntq salima atku.li jr atpazinti jq iuinio.

28. lslaigoje su ddbuotojq anens duoneninis tld leisa susiplrinli tik tie 6ienys. kune
buvo igalioii susipaiinti su tokiais duoneninis. ir tik tuonet, kai lai 

'ra 
bntim lioje Polilitoje

nunatttiens likslms laieki,
29, Draudiiua perduori Israigos tunm6 ddbuotoj'r asm€ns duoneris rEriesims

ased6, jei toks duonm'l laleiiind nira nmaqus ieisds aktuose ai ralstybivevivaldybis
insiitucij'r i@4muose, ilslqos !1vejus, kai:

29.1. 6nem duomenq subjokN yra iireilkes sutikin4 toki\ duonenq lerdavisuij
29.2. duobenq perdavind bndnd asncns duonenq subjekto ir lst3igos susikrinms

lakd'li;
29.1. jei bntina iireikalauribiilcisli susideiusius isiskolininu ia 4nens duonenq snbjeko;
29.4. jci duonenq pedarinb y6 neatideliotinai bndn6 n.esalim aauti 6nens duomenq



30, Istaiga unikina patllpq. kuriose laikomi smes duomcnys, sausumq, tinlmq
techninas irasos i$estlnq ir periini{ pneisaisrines saueos raisykliq laikyn4,i. tinlan4li.klo
valdrn4 infomacinirr sistenu pnetinrq bei kilq le.hniniq prienoniu bntinq smeff duomenq
apsaueFi utikinli, iE]ry€ndinin4

31. Istaisa imsi prienodu kad bftq utkirstas kelia arsnikinim d nelcisilm smens
duonenLl sunaikihinui, pat€itimui, arsklcidimui, raip lar bel kokim kitam ndtdhelm tudkynui,
saugodma jai palikdtu dolunenlu bei duoncnq rintnend li.k@ai ir saugiai.

12, Jej dabuotojd d kitas arsaling4 dnuo abejoja idie8tLl sausnno prieioniq
lalikinmu, jis tui treiptis i tiesiogini savo vadov+ kad bntu ivertintos tuinos sus@o
lnenonds ir, jei eikia inicijuold papildomqlimoniqlsigijim$ i! idiegimB.

ll, Ddbuotojai ar kiti atsakinsi dnenys, kune autonaliniu b[du tvdko smens
duonmis db! iS kuiq kompidenq g3lina pale{ti i vielinio tinllo silis, luiose ]B saugoni
anens duonenys, naudoja pasal atitinlmd taisykles sukunu slaptazodzius. Slaplazodtai 

'rakeididi periodilkai, nc lediau kaip kan{ per lris mercsius, taip pat susideius rm rikloms
apli.kybens (pvz.: paikeitus drbuotojui. iikilus isilauziho ercsnei, kilus irdinui, kad
slaprazodh rapo zinons teliesiens 4neninq n pm.).

34. Ddbnotojs, dtbmtis konkrediu kompiurdiD, Cali zinoli rit savo shprazodi.
Ddbuotojas slaplazodi !:llijuotane voke pcrduoda lstaicos Galiorad aba!i.s@ dn€niui.
Slaltazodziai eugoni seife d kiioje saueioje vietoje ir ruudojmi tk b[tin! atveju.

15. Ne rediau kaip kaaq pe! netus pdkidd ddbuotojs d hir.s alsakirss $nuo ddo
kompiut€riuose €seai\ snetr duomcnq kopijs.

36. Nustadius she.s d@hmq saugmo pazeidins, lsraiga ihdi nealidoliotinq
priemoni { Laeadr lel i{ 0erenerm aimen. dr ohenq tvd l}mt i.

37. Sios Politikos nesilaikyna arsitelgimt i pazeidimo suntm4 ga[ bnd hikoms
dtrbo pdcigq pazeididq uZ lud ddbroloja gali 6trti adeist6 Lieluvos Respublikos d&bo
kodehso nustatia tvdka.

VII SKYRIUS
BAICIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Si Politika lerziilrima ir ahaujinma 6ant bntinybei, laliau ne reaiau kaip kanq per du
netus dba pasikeiiu ieisds 6kmq kuie reglmeniuoja Nmens duonenq tvrk)m+

39. Ddbuolojai ir kiti a$akingi dmenys sn gia Polililo yra supazindinad psirallinai ir
pdvalo lailiytG joje nuslatr4q iraeigojimq

40. Isbiga tui teise il dalies dba visiSkai lakeist sie Politil+ Su pakeilinais ddbuotojai i!
kiti alsalinsi smenys yra supazindimi pasnas}4inai.

41. Apic 3i4 Politik4 tn ihfomuoti lslaigos dtrbuoioj'r ahlovai ir su jais paikonsnltuoh del


